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Universitemiz Personel Daire Atama
Personel Hareketliliginin Enstitu Rektérliik. Personel Bagkanligi tarafindan personelin Kararnamesi
Mudiirligine Bildirilmesi ' gorevden ayrilmasi veya goreve velveya

'

Daire Bagkanhgi

baglamasi hakkinda Enstitl
Mudurligune bilgilendirme yapilir.

Gorevlendirme
Yazisi

Personel

Enstiti Mudarlaga,
Destek Hizmetleri
Birimi

iigi personelin Enstitiide géreve yeni
baslayacagi veya Enstitideki
gOrevinden ayrilacadi durumuna
bakilir.

Enstitlideki
Gorevinden
Ayriliyor mu?

Enstitli Mudarlaga,
Destek Hizmetleri
Birimi

Personelin Gzerindeki tim zimmetler
alinir. llisik Kesme Belgesi imzalatilir.
Baska kuruma nakil olarak gidiyorsa
Personel Nakil Bildirimi Formu
imzalatilir. SGK Web sayfasi,
Kesenek Bilgi Sistemi, Sigortali
Tescil Sayfasindan isten Ayrilis
Bildirgesi hazirlanir. Personelin
ayriligi Personel Daire Bagkanligi ve
Strateji Gelistirme Daire Baskanlgina
bildirilir.

Gorevden Ayrilma
Yazisi, SGK isten
Ayrilis Bildirgesi,
llisik Kesme
Belgesi, (nakil
olarak baska
kuruma gidiyorsa)
Personel Nakil
Bildirimi Formu

Personel

Enstitli MudarlGga,
Destek Hizmetleri
Birimi

ligi personelin Enstitli Midurligine
atamasinin naklen mi gérevlendirme
ile mi oldugu degerlendirilir.
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Naklen mi
Atandi?

HAYIR

Enstitli MudarlGga,
Destek Hizmetleri
Birimi

ilgili personelin Géreve Baslama
Yazisi Personel Daire Bagkanlgina
gonderilir.

Goreve Baglama
Yazisi

ise Girig islemlerinin Yapilmasi

!

Enstitl Mudarlaga,
Destek Hizmetleri
Birimi

ilgili personelin Enstitlde goreve
basladigina dair SGK Ise Girig
Bildirgesi hazirlanir.

SGK ise Giris
Bildirgesi

Personelin Goreve Baglamasinin
Rektorliikk Makamina Bildirilmesi

Enstiti Mudarlaga,
Destek Hizmetleri
Birimi

Géreve Baslama Yazisi ve SGK Ise
Giris Bildirgesi, Personel Daire
Baskanligi ve Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina bildirilir.

Goreve Baglama
Yazisi ve SGK Ise
Giris Bildirgesi

Personel Maasinin ve SGK
Primlerinin Odenmesi

Enstitl Mudarlaga,
Destek Hizmetleri
Birimi

Maas Tahakkuk ve Emekli Kesenek
Odeme Belgeleri, Enstitii
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan gerekli kontroller
yapildiktan ve onaylandiktan sonra
ilgili 6demeler yapilmak lizere Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir.

Maas Tahakkuk ve
Emekli Kesenek
Odeme Belgeleri

MEVZUAT :

HAZIRLAYAN

Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN
Enstitii Midiiri




